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İş Akış Adımları Sorumlu İlgili Dokümanlar 

 
Görevlendirilmek isteyen öğretim elemanı 

Bölümüne dilekçe ile müracaat eder 

- İlgili Birim Personeli 

 

 

  

Bölüm Başkanlığı 

görüşü olumlu mu? 

EVET HAYIR 

 

 

Görevlendirmenin uygun 

olmadığı tebliğ edilir ve 

süreç sonlandırılır. 

- Yüksekokul Sekreteri 

 

 

 

 

 

 

 

- Müdür Yardımcıları 

 

- 2547 Sayılı Yükseköğretim 

Kanunu 

 

  

                    Görevlendirme talebi yolluksuz ve 1 haftaya kadar mı? 

 
 

EVET HAYIR 

 

 

- Müdür 

- 657 Sayılı Devlet Memurları 

Kanunu 

 

 

Yüksekokul Müdürünün onayına 

sunulur. 

Görevlendirme talebi 7 günü aşıyor 

veya yolluklu yevmiyeli ise; Yönetim 

Kurulu Gündemine alınır. 

 
 

Müdür görüşü 

olumlu mu? 

 

 
EVET 

 

 

 

 

 

 

 

HAYIR 

 

 

 

 

 

 

 

EVET 

 

 

Yönetim 

Kurulunda olumlu 

karar alındı mı? 

 

 
 

 

 
 

 

 

HAYIR 

- İlgili Mevzuatlar 

Müdürlükten 

tarafından 

Görevlendirme      

Onayı alınır. İlgili 

öğretim elemanına 

gönderilir.   

Görevlendirme 

talebinin 

uygun 

olmadığını 

dair bir üst 

yazı yazılır ve 

ilgili öğretim 

elemanına 

gönderilir. 

Yönetim Kurulu 

Kararı ile birlikte 

ilgili evraklar 

eklenerek, 

Rektörlük 

Personel Daire 

Başkanlığına 

onay için üst yazı 

yazılır. 

 

Görevlendirm 

enin uygun 

olmadığı 

tebliğ edilir 

ve süreç 

sonlandırılır. 



HAZIRLAYAN 

......./......./.......... 

Emin Dinçer  

Yüksekokul Sekreteri 

ONAYLAYAN 

......./......./........... 

Doç.Dr. Tanju KAHRAMAN 

Müdür  

 

 

 

 

Yurt İçi Görevlendirme İş Akışı 

Doküman No: SALİHLİ MYO.İA.048 

Yayın Tarihi: 02.01.2024 

Revizyon Tarihi: 
 

Revizyon No: 
 

Sayfa: 1/2  

 

 

 

İş Akış Adımları Sorumlu İlgili Dokümanlar 

 

 

 

 

 

Personel Daire Başkanlığından gelen uygunluk 

yazısı ilgili personelin bilgisine sevk edilir. 

 

 

 
 

Tüm dokümanların çıktıları alınarak, 

Standart Dosya Planına göre 

dosyalanır. 

 

 

 

İşlem Sonu 

  

 


